GRADSKA KNJIZNICA I CITAONICA ILOK
llok, Trg Nikole Ilokog 6

STATUT

Ilok, sijeCanj 2001. god.




Temeijem ¢lanka 52. Zakona o knjiznicama (N.N. br.: 105/97. 5/98 i 104/00), te
temeljem odredbei €lanka 80. st. 3. i 4.. a u svezi ¢lanka 54. Zakona o ustanovama
(N.N. br.: 76/93, 26/97 1 47/99) i u svezi sa vaZecim i relevantnim odredbama Zakona
o upravljanju ustanovama u kulturi (N.N. br.: 50/95)-nakon pribavijene Sugiasnosti
Grada llok. kao Osnivaca ustanove putem Odluke Gradskog vije¢a Grada Iloka Klasa:
026-02/01-01-94, Ur.br.: 2188/04-02/01-01-94 od 18. sijeénja 2001, godine -
RAVNATELJ odnosno obnasatelj duznosti ravnatelja ustanove Gradske knjiZnice i
¢itaonice Ilok, Hok donosi dana 18. sijeénja 2001, godine ovaj

STATUT

I OPCE ODREDRBE )
Clanak 1.

Ovim Statutom ureduju se status. naziv i sjediste Gradske knjiznice i
¢itaonice [lok. zastupanje i predstavljanje. odgovornost za obveze, djelatnost.
ustrojstvo. uvjeti i na¢in rada. vodenje i upravljanje. djelokrug i nacin rada stru¢nih
tijela, imovina, op¢i akti. nadzor i javnost rada. te druga pitanja od znacaja za
obavljanje djelatnosti knjiznica.

Clanak 2.
Gradska knjiznica i ¢itaonica llok (u daljnjem tekstu: KnjiZnica) javna je
ustanova. a sa statusom samostalne i narodne knjiZnice.
Osnivat t vlasnik Knjiznice je Grad lok (u daljnjem tekstu: Osnivad).

Konstatira se da je Grad [lok osnivatem i vlasnikom KnjiZnice postao
temeljem ¢lanka 78. Zakona o ustanovama (N.N. br.: 76/93).

I NAZIV I SIEDISTE
Clanak 3.
Knjiznica obavlja svoju djelatnost. posluje i sudjeluje u pravnom prometu pod
tvrtkom, kako slijedi: 5
GRADSKA KNJIZNICA I CITAONICA ILOK
Sjediste Knjiznice je: Ilok, Trg Nikole Ilogkog 6.
Clanak 4.
Knjiznica moZe promijeniti ime i sjediste tvrtke uz odobrenje osnivaca.

Clanak 5.

Tvrika KnjiZnice mora biti istaknuta na zgradi u kojoj je njeno sjediite i na
objektima u kojima obavlja svoju djelatnost.




IIl ZASTUPANJE 1 PREDSTAVLJANJE
Clanak 6.

Knjiznicu zastupa i predstavlja ravnatelj. i to pojedinaéno i samostaino.

Ravnatelj organizira i vodi rad i poslovanje KnjiZnice predstavlja i zastupa
KnjiZnicu, te poduzima sve pravne radnje u ime i za racun KnjiZnice, sukladno
Zakonu i ovomu Statutu.

Ravnatelj vodi stru¢ni rad KnjiZznice i odgovoran je za obavljanje struénog

rada.

Ravnatelj KnjiZnice ima sva ovla$tenja u pravnom prometu u sklopu
djelatnosti upisnih u sudski registar. osim:
- nastupati kao druga ugovorna strana 1 sa KnjiZznicom zakljucivati ugovore. i
- zakljucivati ugovore o stjecanju. opterecivanju ili otudivanju nekretnina ili druge

imovine ¢ija je pojedinaéna vrijednost veca od 25.000.00 kuna.

Za iznose vece od 25.000.00 kuna ravnatelj moze zakljuciti ugovor uz

prethodnu suglasnost osnivaca.

Clanak 7.

Ravnatelj moze. u sklopu svojih ovlasti. dati drugoj osobi pismenu punemod

za zastupanje pred sudovima i drugim organima.
Punomocénik mozZe zastupati Knjiznicu samo u granicama datih ovlasti u

punomoci.
Clanak 8.

U pravnom prometu KnjiZnica rabi dva pecata i Zig.

Peéati su okruglog oblika, promjera 35 mm, na kojem je uz obod natpts:
Gradska knjiZnica i Citaonica llok.

Zig je &etvrtastog oblika, $irine 10 mm. duZine 30 mm u kojem je upisan tekst:
Gradska knjiZnica i ¢itaonica [lok.

Svaki pecat ima svoj broj.

Ravnatelj odluéuje o broju peéata.

Clanak 9.
Pe€atom se ovjeravaju isprave i akti u pravnom prometu u odnosu prema svim

trecim osobama.
Zig se rabi za odgovarajuce administrativno-financijsko poslovanje Knjiznice.

IV IMOVINA KNJIZNICE | ODGOVORNOST ZA OBVEZE
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Clanak 10.

Imavinu Knjiznice ¢ine knjige. stvari. prava i noveana sredstva.
Imovinom raspolaZe Knjiznica pod uvjetima i na nacin propisan Zakonom.
drugim propisima donesenim temeljem zakona i ovim Statutom.

Clanak 11.

Ako Knjiznica u obavljanju svoje djelatnosti ostvari dobit obvezna je istu
rabiti za obavljanje i razvitak svoje djelatnosti sukladno Zakonu. uz suglasnost
osnivaca.

Clanak 12.

Za obveze u pravnom prometu Knjiznica odgovara svojom cjelokupnom
imovinom.

Clanak 13.

Knjiznica ne moZe. bez suglasnosti osnivaca. otuditi nekretninu ili drugu
imovinu KnjiZnice bez obzira na njenu vrijednost.

Knjiznica ne moZe dati u zakup objekte i poslovne prostorije ili mijenjati
namjenu objekia bez suglasnosti osnivaca.

V DJELATNOST

Clanak 14.

opée obrazovanje pucanstva, trajno zadovoljavanje kulturnih potreba, te unapredenje
stru¢nog i znanstvenog rada; a koja se konkretno odnosi na:

92. 51. T — Djelatnost knjiZnica.

Knjizni¢na djelatnost poglavito obuhvaéa: nabavu knjiZnicne grade: struénu
obradu. Cuvanje i zastitu knjizni¢ne grade, te provodenje mjera zastite knjiznicne
grade koja je kulturno dobro: izradu biltena, kataloga. bibliografija i drugih
informacijskih pomagala: sudjelovanje u izradi skupnih kataloga i baza podataka:
omogucavanje pristupacnosti knjiZnicne grade i informacija korisnicima prema
njihovim potrebama i zahtjevima: osiguravanje koristenja i posudbe knjiZzniéne grade,
te protok informacija; poticanje i pomo¢ korisnicima pri izboru i koridtenju knjiznicne
grade. informacijskih pomagala i izvora: te vodenje dokumentacije o gradi i
korisnicima.

Clanak I15.

Knjiznica je kuiturna i obrazovna ustanova od posebnog interesa. koja svojom
diclatnodcu pripomaze opéem kulturnom programu Grada FHoka.
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Knjiznica je obvezna dati svim gradanima pravo na uporabu svojih usluga pod
jednakim vvjetima.

U svojoj djelatnosti Knjiznica se orijentira ka nabavci knjiga. periodika. audio-
vizueine i ostale bibliotecne grade ¢ime izgraduje svoje knjizne fondove koji moraju
sadrzavati znanstvenu i struénu literaturu od opéey interesa, popularo-znanstvenu
literaturu. lijepu knjizevnost i diecju knjiZevnost primarno na hrvatskom jeziku.

Poglavitu pozornost obraca izgradnji zavicajne zbirke. literature s podrudja
manosti o knjizevnosti i umjetnosti, priruéne strucne literature. poglavito na stranim
Jezicima,

KnjiZnica razvija svoju sluzbu $ire¢i informacije o svojoj djelatnosti i sadrzaju
svajih fondova. i to: putem sredstava priopéavanja. izrade biltena. specijalnih
bibliografskih i tematskih popisa. izdavanjem kataloga i sl.

Redovito obavlja i druge poslove biblioteéne djelatnosti utvrdene Zakonom i
ovim Statutom. kao i sve ostale zadace i poslove kojima se promice bibliote¢na
dielatnost.

Clanak 16.
Knjiznica moze mijenjati svoju djelatnost samo uz prethodnu suglasnost
osnivaca,
V1 UNUTARNJE USTROJSTVO I NACIN RADA KNJIZNICE
Clanak 17.

Unutarnjim ustrojstvom osigurava se djelotvorno obnasanje djelatnosti, struéni
rad. administrativni. raunovodstveno-financijski i punomoéno-tehnicki poslovi.

Clanak 18.
Unutar KnjiZnice organizirani su i ustrojeni slijedeéi odjeli:
1. Posudbeni odjel,
2. Citaonica,

3. Djecji odjel. <
4. SluZba strucnih postova.

Clanak 19.
Unutarnje ustrojstvo i nacin rada Knjiznice sa opisom radnih mjcsta. te brojem

wnriitelja, utvrduje ravnatelj opéim aktom. uz priskrbljenu suglasnost osnivaca.

VIl UPRAVLJANJE | RUKOVODENJE




-5 -

Clanak 20.

Knjiznicom rukovedi i upravlja ravnatel).

U rukovodenju Knjiznicom ravnatel) osobito:

- donosi godisnji Program rada uz suglasnost osnivaca.

- donosi financijski plan i zakljuéni raun. uz suglasnost osnivaca.

- odlucuje o raspodjeli dobiti uz suglasnost osnivaca.

- osnivau podnosi izvieséa o poslovanju Knjiznice. te o izvrsenju Plana 1 programa
rada.

- odlu¢uje o zasnivanju i prestanku radnog odnosa d|elaln|ka

- odlucuje o rasporedivanju djelatnika. te o dr ug:lm pravima i obvezama iz radnog
odnosa. ukoliko Zakonom i drugim propisima nije drugaéije odredeno.

- daje naloge i naputke za rad pojedinim djelatnicima za obavljanje odredenih
poslova.

- odlucuje o stegovnim mjerama sukladno Zakonu.

- Odgovara za {inancijsko poslovamg

- usvaja Statul. njegove izmjene i dopune. te prijedlog istog Statuta dostavlja osnivadu
radi davanja suglasnosti na isti Statut,

- donosi i druge opde akte. uz suglasnost osnivaca.

- imenuje ¢lanove struénih tijela KnjiZznice. '

- odlu¢uje o uporabi sredstava Knjiznice sukladno Statutu i

- odluduje o podacima koji predstavijaju poslovau tajnu ili se ne mogu objaviti,
sukladno Zakonu i opéim aktima.

Clanak 21.

LI obavljanju svoje poslovne funkeije ravnatelj:
- rukovodi KnjiZznicom.
- predstavija i zastupa Knjiznicu prema tre¢ima.
- organizira i provodi poslovnu i struénu politiku.
- odgovara za zakonitost rada.
- obnasa druge poslovodne funkcije u skladu sa Zakonom.

Clanak 22.

Ravnatelja KnjiZnice imenuje Gradsko vijeée Grada lloka na temelju javnog
matjecaja.

Javni natje&aj raspisuje natje¢ajno povjerenstvo od tri ¢lana u koje jednog
imenuje ravnatelj Knjiznice iz reda struénih djelatnika. a dva ¢lana imenuje Gradsko
vijece lloka.

Ravnatelj se imenuje na vrijeme od &etiri (4) godine.

Ista osoba moZe ponovno biti imenovana ravnateljem.

Ravnatelj se imenuje temeljem natjecaja objavljenog u dnevnom tisku koji
traje osam (8) dana. s time da se ucesnici . natjecatelji izvjeséuju o izboru najkasnije
u roku od petnaest (15) dana od dana izvrienog izbora odnosno imenovanja.
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Clanak 23.

Osim uvjeta propisanih Zakonom. za ravnatelja moZe biti imenovana osoba

ima:
VSS (diplomirani knjiZni¢ar odnosno osoba sa zavrenim filozofskim ili kojim
drugim fakultetom drustvenog smjera) ili VSS - nerecenog usmjerenja,
polozZen strucni ispit, ako je propisan.
majmanje pet {5) godina radnog iskustva (za VSS) ili najmanje deset (10) godina
madnog iskustva (za Vv§S) u knjiznignoj ili drugoj srodnoj djelatnosti,
struéne. radne i organizacijske sposobnosti.

Clanak 24.

Ravnatelj mozZe biti razrijeSen duznosti prije istcka mandata:
osobni zahtjev.
odlukom osnivaca,
w slu¢aju utvrdenom Zakonom.

Clanak 25.

U Knjiznici s€ moZe ustrojiti knjiznicki odbor.
Knjizni¢ki odbor sastoji se od tri (3) &lana. a u koji svakako ulaze voditelj
iiznice odnosno djelatnik knjiznice i predstavnik osnivaca.
Clanak 26.

Poblize odredbe glede sastava. zadaca i natina rada knjiznitkog odbora
duju se Pravilnikom o radu knjiZnice.

Vill FINANCLISKO POSLOVANJE
Clanak 27.
Financijsko poslovanje obavija se u skladu sa zakonom i drugim propisima.

Clanak 28.

KnjiZnica ostvaruje prihode:
- iz prorauna Grada tj. sredstvima osnivaca.
- vlastitom djelatnoscu,
-darovima i sponzorstvima pravnih i fizickih osoba,
- iz drugih izvora u skladu sa Zakonom.




- .

Clanak 29.

Financijski plan donosi se prije poc¢etka godine na koju se Plan odnosi. uz
nost osnivaca.
Nepostojanjem uvjeta za donodenje financijskog plana u propisanom roku i za
godinu donosi se privrement plan najduZe za tri mjeseca poslovanja, uz
nost osnivaca. ili se primjenjuje raniji financijski plan dok se ne stvore uvjeti za
ovo donosenje.

Clanak 30.

Knjiznica istekom kalendarske godine donosi zakljuéni obradun.
Temeljem zakljuénog obrac¢una ravnatelj podnosi osnivacu levje$ée o
vanju KnjiZnice.

SURADNJA SA SINDIKATOM
Clanak 31.

Sindikalno organiziranje u KnjiZnici je slobodno.

KnjiZnica je obvezan osigurati uvjete za rad sindikalnog povjerenika. te
-arivanje njegovih prava u skladu sa Zakonom i kolektivaim ugovorom.

Strajk se moZe organizirati samo pod uvjetima propisanim Zakonom i
ktivnim ugoverom.

JAVNOST RADA KNJIZNICE
Clanak 32.

Rad Knjiznice je javan.
Objavljivanje Statuta i drugih akata vr3i se u «SluZbenom viesniku»
varsko-srijemske Zupanije i na oglasnoj plo¢i KnjiZnice, kao i u sredstvima
priopéavanja; uz daljnje utvrdenje da se puanstvo upoznaje sa organizacijom
KnjiZnice, uvjetima i na¢inom ostvarivanja Programa rada, cijenama usluga i
im vremenom KnjiZnice kao javne ustanove-i to sve na prikladan nacin.

Clanak 33.
Ravnatelj ili djelatnik Knjiznice kojega Ravnatelj ovlasti su jedini koji smiju

all informacije i podatke o obavljanju djelatnosti ili koji mogu dati na uvid
entaciju Knjiznice.

POSLOVNA TAJNA
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Clanak 34.

Poslovna tajna su isprave i podaci koji bi priopéavanie ili davanje na uvid
astenim osobama bilo suprotno poslovanju ili bi $tetilo poslovnom ugledu
giznice ili interesu i ugledu djelatnika Knjiznice.
Poslovnu tajnu obvezatni su ¢uvati svi djelatnici koji na bilo koji na¢in
aju za ispravu ili podatak koji se smatraju posiovnom tajnom.
Povreda odredbi ovoga Statuta, koja se odnosi na poslovnu tajnu je teza
eda radne obveze.

Clanak 35.

Poslovnom tajrnom smatraju se:

kumenti koje ravnatelj proglasi poslovnom tajnom sukladno Zakonu i opéim
i

daci koje nadlezni organ kao povijerljive dostavi Knjiznici.

gere | nacin postupanija sluéajem izvanrednih okolnosti,

cumenti koji se odnose na obranu.

n fizitko-tehni¢kog osiguranja fundusa. objekata i imovine Knjiznice.

isprave i podaci koji su Zakonom i op¢im aktom utvrdeni kao poslovna tajna.
O tuvanju poslovne tajne neposredno skrbi ravnatelj.

Clanak 36.
Nadzor nad radom knjiznice provodi osnivac.
Osniva¢ ima pravo trazZiti od Knjiznice podatke koji su mu potrebiti u vrienju
2ora. a ravnatelj ih je obvezan osigurati.
Clanak 37.
Emi nadzor nad radom KnjiZnice obavljaju ovlastene javne ustanove u skladu sa
®om i propisima donesenim na temelju Zakona.
ZASTITA OKOLISA
Clanak 38.
Pri obavljanju svoje svakodnevne djelatnosti Knjiznica osobitu pozornost
ecuje zadtiti okolisa,
Program rada KnjiZnice o provedbi zadtite okoliga Je sastavni dio godignjeg
a rada KnjiZnice.

Clanak 39,

Djelatnici Knjiznice imaju pravo i obvezu da, u sklopu svojih poslova i
. poduzimaju mjere zastite i unapredenja okoliga.
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Nepoduzimanje mjera zastite okolisa jest teza povreda radne obveze,
Bl OPCI AKTI

Clanak 40.

‘ KnjiZnica. pored Statuta. moZe imati slijedeée opée akte:
»Paavilnik o radu knjiZnice (o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada).
=Peavilnik o radnim odnosima i o stegevnoj odgovornosti,
-Peavilnik o placama. naknadama place i ostalim materijalnim pravima djelatnika.
ako poschnim propisima nije drugacije odredeno.
Peavilnik o ratunovodstvu i financijskom poslovanju,
Peavilnik o zastiti na radu,
- Peavilnik o zastiti od pozara.
ilnik o zastiti fundusa KnjiZnice,
pe opce akte u skladu sa propisima,
Sve opce akte donosi ravnatelj. a uz Suglasnost osnivaca. osim provedbenih
a koje samostalno donosi ravnatelj.

Clanak 41.

Ravnatelj Knjiznice obvezan je dostaviti na uvid Statut i Pravilnik o radu
giznice odnosno ¢ unutarnjem ustrojstvu i nadinu rada Knjiznice nadleznom
ijskom Uredu ili drugom upravnom tijelu nadleznom za kulturu Vukovarsko-
yemnske Zupanije. i to u roku od 8 dana od dana donosenja.

Clanak 42.

Opé¢i akti stupaju na snagu osmog dana po objavi na oglasnoj ploci Knjiznice.
Ememno ako za to postoje opravdani razlozi, samim danom objave na oglasnoj ploéi.

Clanak 43.
Op¢i akti odredeni ovim Statutom mogu se donijeti, a u zavisnosti od
povarajucih potreba KnjiZnice.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 44,

Ovaj Statut stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i
gunice. a po pribavljenoj suglasnosti osnivaca na isti. s time da se takav Statut
jemjuje odmah nakon njegovog stupanja na snagu.
Ovaj Statut moZe se objaviti u «Sluzbenom vjesniku» Vukovarsko-srijemske

ije.
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